De quoi s’agit-il ?

CADRE DE REFERENCE DES COMPETENCES NUMERIQUES

Sous compétences

Mener une recherche et une veille d’information pour répondre a un besoin
d’information et se tenir au courant de I'actualité d’un sujet (avec un
moteur de recherche, au sein d’un réseau social, par abonnement a des flux
ou des lettres d’information, ou tout autre moyen).

Lire et repérer des informations sur un support numérique ;
Effectuer une recherche simple en ligne en utilisant un moteur de recherche.

Reformuler sa requéte en modifiant les mots-clés pour obtenir de meilleurs résultats ;
Questionner la fiabilité et la pertinence des sources.

Effectuer une recherche dans des environnements numériques divers ;
Expliquer sa stratégie de recherche ;
Connaitre les principaux critéres permettant d’évaluer la fiabilité et la pertinence de diverses sources.

Stocker et organiser des données pour les retrouver, les conserver et en
faciliter I'acces et la gestion (avec un gestionnaire de fichiers, un espace de
stockage en ligne, des tags, des classeurs, des bases de données, un systéme
d’information, etc.)

1 INFORMATION & DONNEES

Sauvegarder des fichiers dans I'ordinateur
utilisé et les retrouver.

Sauvegarder des fichiers dans I'ordinateur utilisé, et dans un espace de stockage partagé et sécurisé, afin de
pouvoir les réutiliser.

Savoir distinguer les différents types d’espaces de stockage ;
Stocker et organiser les données dans des environnements numériques sécurisés sorte qu’elles soient
facilement accessibles.

Appliquer des traitements a des données pour les analyser et les interpréter
(avec un tableur, un programme, un logiciel de traitement d’enquéte, une
requéte calcul dans une base de données, etc.). Données simples et analyse
élémentaire.

Sélectionner, exploiter et mettre en relation des informations issues de ressources numériques.

Insérer, saisir, et trier des données dans un tableur pour les exploiter.

Saisir, organiser, trier et filtrer des données dans une application ;
Appliquer une formule simple pour résoudre un probléme.

Interagir avec des individus et de petits groupes pour échanger dans divers
contextes liés a la vie privée ou a une activité professionnelle, de fagon
ponctuelle et récurrente (avec une messagerie électronique, une
messagerie instantanée, un systéme de visioconférence, etc.). Echanges
ponctuels

Reconnaitre des contenus inappropriés et savoir réagir.

Utiliser un outil ou un service numérique pour communiquer ;
Connaitre et utiliser les régles de civilité lors des interactions en ligne.

Utiliser différents outils ou services de communication numérique ;

Adapter ses pratiques de communication en tenant compte de de |'espace de publication
considéré ;

Respecter les principales régles de civilité et le droit des personnes lors des interactions en ligne.

Partager et publier des informations et des contenus pour communiquer ses
propres productions ou opinions, relayer celles des autres en contexte de
communication publique (avec des
plateformes de partage, des réseaux sociaux, des blogs, des espaces de
forum et de commentaires, des systémes de gestion de contenus, etc.).
Maitrise progressive de la diffusion publique.

Partager des contenus numériques en ligne en diffusion publique ou privée.

Publier des contenus en ligne ;

Modifier les informations attachées a son profil dans un environnement numérique en fonction du contexte
d’usage ;

Savoir que certains contenus sont protégés par un droit d’auteur ;

Identifier I'origine des informations et des contenus partagés.

Utiliser un dispositif approprié pour partager des contenus avec un public large ou restreint ;

Citer les sources d’information dans un document partagé ;

Connaitre et appliquer quelques éléments du droit de la propriété intellectuelle ainsi que les licences associées
au partage de contenu;

Utiliser des identités numériques multiples, adaptées aux différents contextes et usages.

COMMUNICATION & COLLABORATION

Collaborer dans un groupe pour réaliser un projet, coproduire des
ressources, des connaissances, des données, et pour apprendre (avec des
plateformes de travail collaboratif et de partage de
document, des éditeurs en ligne, des fonctionnalités de suivi de
modifications ou de gestion de versions, etc.).

Utiliser un dispositif d’écriture collaborative adapté a un projet.

Utiliser un dispositif d’écriture collaborative adapté a un projet afin de partager des idées et de coproduire des
contenus.

Choisir et utiliser un service numérique adapté pour partager des idées et coproduire des contenus dans le cadre
d’un projet ;
Paramétrer et sécuriser I'accés a un travail collectif en ligne.

Utiliser les fonctions simples d’un traitement de texte.

Utiliser les fonctions simples d’une application pour produire des contenus majoritairement textuels associés a
une image, un son ou une vidéo.

Créer des contenus majoritairement textuels a I’aide de différentes applications ;
Enrichir un document en y intégrant des objets numériques variés.




CREATION DE CONTENU

PROTECTION ET SECURITE

Sécuriser les équipements, les communications et les données pour se

Produire ou numériser une image ou un son.

Produire et enregistrer un document multimédia dans un format adapté.

Produire une image, un son ou une vidéo avec différents outils numériques ;
Utiliser des procédures simples pour modifier un document multimédia.

Utiliser des fonctions simples de mise en page d’un document pour répondre a un objectif de diffusion.

Connaitre et respecter les regles élémentaires du droit d’auteur, du droit a I'image et du droit a la protection
des données personnelles.

Organiser et optimiser des contenus numériques pour les publier en ligne ;

Convertir un document numérique en différents formats ;

Utiliser des fonctionnalités simples pour permettre I’accessibilité d’'un document ;

Appliquer les régles du droit d’auteur, du droit a I'image et du droit a la protection des données personnelles.

Lire et construire un algorithme qui comprend des instructions simples.

Réaliser un programme simple.

Développer un programme pour répondre a un probléme a partir d’instructions simples d’un langage de
programmation ;

Modifier un algorithme simple en faisant évoluer ses éléments de programmation ;

Mettre au point et exécuter un programme simple commandant un systéme réel ou un systéme numérique.
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Comprendre que |'utilisation non réfléchie des technologies numériques peut avoir des impacts négatifs sur sa
santé et son équilibre social et psychologique.




Prévenir et limiter les risques générés par le numérique sur la santé, le bien-
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Utiliser des moyens simples pour préserver sa santé en adaptant son environnement numérique et en régulant
ses pratiques ;
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