
Mercredi 5 juillet 2023

Formateurs : F. PACCARD & M. COLLIN



SOMMAIRE DE LA MATINEE

1. ACCUEIL (5 mn)

2.Présentation CANOPE (15mn)

3.ONDE (1h30)

4.SORTIESCO (25mn)

5.GENIE (20mn)

6. LPI (15mn)

7. OU TROUVER DE L’AIDE ? (10mn)



Programme de la matinée du mercredi 5 juillet

• Sondage avec l’application Plickers

• Accès ONDE

• Présentation de ONDE

• Défis sur la base Test de ONDE

• Réponse des défis

• Préparation de la rentrée ->Edition des listes

• Opérations de la rentrée ->Elections des parents d’élèves

• Défis sur la base Test de Onde

• Réponse des défis



Sondage avec Plickers



Modalité d’accès à ONDE
Outil Numérique pour la Direction d’Ecole
Connexion via PIA (Portail Interactif Agent)

Ou 

Arena Extranet

https://pia.ac-grenoble.fr/login/ct_logon.jsp
https://extranet.ac-grenoble.fr/login/ct_logon.jsp


Cette application est accessible par 
internet sécurisé.
Elle est protégé par un dispositif 
d’authentification forte des utilisateurs 
(la clé de sécurité OTP) qui vous sera 
remise par le secrétariat de l’IEN avec un 
document d’utilisation.

Pour vous connecter sur  internet vous 
devez saisir votre identifiant:
Initiale Prénom+nom et ensuite votre
mot de passe code personnel de 4 à 6 
chiffres + numéro indiqué sur votre clé de 
sécurité (OTP).



Les fonctionnalités de l’application ONDE

Outil d’aide à la gestion administrative et pédagogique des élèves des écoles 

publiques et privées.

Cette application permet de:

• Saisir les admissions et les radiations d’élèves

• Editer des listes, des documents (fiche de renseignement, certificat de 

scolarité…) et des modèles de courrier administratifs

• Gérer les classes de l’école (répartition, passages de niveau…)

• Réaliser les constats et prévisions d’effectifs pour la DSDEN

• Envoyer des mels aux parents d’élèves

• Créer des publipostages de courrier type



Paramétrage du navigateur Internet
Dans ONDE , vous devez autoriser l’ouverture des fenêtres pop-up pour pouvoir utiliser le logiciel.
Avec Microsoft Edge
Quand l’ouverture d’un pop-up est nécessaire , Internet Explorer affiche les messages suivants:



Avec Mozilla Firefox
Quand l’ouverture d’un pop-up est nécessaire , Firefox affiche le message suivant:



Avec Chrome (Google)
Pour activer l’ouverture d’un pop-up ,il faut faire la procédure suivante::



Ergonomie de l’application



Ergonomie de l’application



Ergonomie de l’application



Ergonomie de l’application



Spécificité de navigation sur ONDE
A l’intérieur d’une rubrique, la navigation se fait par les boutons :RETOUR, VALIDER, 
NOUVEAU,MODIFIER,ATTACHER, DETACHER,AUTRE,CHERCHER,SUIVANT, PRECEDENT, 
ANNULER,OK,AFFECTER etc…

Mais jamais en utilisant les fonctions « page précédente » ou « page 
suivante » de votre navigateur.

Ne pas utiliser les fonctions « page 

précédente » ou « page suivante » de 

votre navigateur !



Spécificité de navigation sur ONDE
Les pop-up : Fenêtres superposés qui s’ouvrent à certains moments pour saisir certaines données

Ne fermez pas non plus ces fenêtres par la croix en haut à droite mais 
avec les boutons de navigation (VALIDER, OK ou ANNULER).



L’accueil: tableau de bord ou calendrier de gestion

https://formation-hn-01.orion.education.fr/premier_degre_directeur/accueilDirecteur.do


L’accueil: tableau de bord ou calendrier de gestion

https://formation-hn-01.orion.education.fr/premier_degre_directeur/accueilDirecteur.do


Le dossier de l’Elève
Le dossier de l’élève est composé de deux grandes rubriques, décomposées en onglet:.

On y accède par le Menu « Elèves » dans lequel on trouvera tous les dossiers des élèves admis acceptés 

et admis définitifs.

C’est dans ce menu que le directeur pourra visualiser les dossiers des élèves admis définitifs  (synthèse), 

procéder à toutes les opérations de création, modification des données administratives ( identification 

et responsables ) des élèves admis acceptés, modification des données de scolarité de tous les élèves 

(admis acceptés et admis définitifs), éditions des dossiers complets et des attestations de scolarité 

antérieure.



Le dossier de l’Elève



Le dossier de l’Elève



Le dossier de l’Elève



Le dossier de l’Elève



Le dossier de l’Elève



Le dossier de l’Elève : 
Renseigner les dispositifs de l’année en cours 



Défis cas concrets sur  ONDE 1° partie



Accès base test Onde

https://be-sco1.phm.education.gouv.fr/login/ct_logon.jsp

identifiant : dir_grn01

Mot de passe : stage1d000

https://be-sco1.phm.education.gouv.fr/login/ct_logon.jsp


Préparation de la rentrée

Editer les propositions de passage au mois d’avril

Editer les décisions de passage au mois de mai

Créer les classes de l’année prochaine

Répartir les élèves dans les classes

Editer les fiches de renseignements pré-initialisées



Statuts des élèves  sur ONDE
En attente  : Un élève est en « attente » quand la mairie procède à son inscription  et diffère son affectation dans une école.
L’élève est alors dans l’attente de cette affectation. 
Le directeur ne voit pas apparaître le dossier administratif de l’élève et ne peut effectuer aucune autre action le concernant.

Inscrit : Un élève est  inscrit dans une ou plusieurs école(s)  par le maire de la commune dont dépend (ent) l’(les) école(s). 
Le directeur voit apparaître le dossier administratif de l’élève et peut consulter le dossier administratif de l’élève .

Mis en admissibilité: Un élève est mis en admissibilité par un directeur d’école lorsque que celui-ci souhaite différer
son admission acceptée. C’est le cas des enfants de deux ans, qui peuvent être admis acceptés en fonction
des places disponibles dans les maternelles. Le directeur consulte ou modifie le dossier administratif  de l’élève .

Admis accepté : Le directeur procède à l’admission acceptée de l’élève, consulte ou modifie le dossier administratif de l’élève,
répartit l’élève dans une classe, édite des listes des élèves répartis dans une classe pour le jour de la prochaine rentrée.

Admis définitif : Le directeur a  constaté la présence effective de l’élève dans l’école.
Il enregistre alors son admission définitive. Le directeur met en œuvre  toutes les fonctionnalités de l’application.

Radié : Le directeur a saisi la radiation de l’élève avec une date d’effet. Le directeur
Edite un certificat de radiation, visualise dans la gestion courante l’élève qui sera effectivement radié
à une date d’effet différée (élève « radiable »)



Edition des listes à la rentrée
De quelles listes aurez-vous besoin à la rentrée ?

• Une liste par classe à afficher 
• Une liste par classe avec des cases à cocher
• Une liste par classe des personnes à contacter en cas d’urgence



Opération de la rentrée 2023-2024

Modifier si besoin les données élèves sur ONDE

Admettre définitivement les élèves 

Calculer les effectifs en septembre

Editer la liste électorale

Estimer son effectifs pour l’année N+1 
en novembre



Envoie de méls dans le menu école

Envoie de méls dans ONDE



Envoie de méls dans ONDE

Corps du mél à remplir pour accéder au 2° onglet

Sélectionner les destinataires dans les adresses mél
renseignées par les parents

Possibilité d’ajouter une pièce jointe au format jpeg, docx, xlsx ou PDF 



Envoie de méls dans ONDE

Possibilité de sélectionner tous les parents d’ élèves ou de filtrer par cycle, niveau ou classe

Les méls sont envoyés par défaut en copie cachée avec l’adresse de l’école (ce.073….)  et vous 
recevez une copie du mél envoyé sur votre boite de réception.



Publiposter des courriers dans Onde 

Le publipostage permet de personnaliser vos courriers et de les imprimer par lots :

Par exemple, inviter les parents d’une classe à une réunion d’information.
Le publipostage va créer ainsi un courrier nominatif pour chaque élève.



1. Création d’un modèle personnalisé

1



2



Insérer des 
données pour 
préparer le 
publipostage.

3



4



5
Editer le pdf.



6
Générer le pdf.



Agenda administratif du directeur d’école

Dés la rentrée scolaire 
o Admission définitive
o Mis à jour de la carte 

d’identité de l’école
o Répartition
o Constitution du 

dossier administratif 
unique

o Vérification du 
retour de l’ INE

Tout au long de l’année 
o Admission définitive
o Radiation
o Répartition
o Mis à jour de la scolarité des élèves
o Suivi des effectifs
o Prévision des effectifs
o Sélection des élèves susceptibles 

d’entrer au collège
o Mise à jour des dispositifs des élèves 

(PAI, PAP etc…)

En fin d’année scolaire 
o Enregistrement des 

passages de niveau
o Création des classes
o Admission acceptée
o Répartition
o Radiation
o Edition



Défis cas concrets sur  ONDE 2° partie





A quoi ça sert Sortiesco ? Quel avantage ?  

45



2 types de sorties

Avec nuitée Sans nuitée

46



Quel est le processus « Sans nuitée » ?

L’enseignant qui créé la sortie ou le directeur peuvent réaliser des avenants.
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Quel est le processus « avec nuitée » ?  
Attention aux délais pour transmettre 

à temps la validation du dossier !
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Quel est le processus « avec nuité » en réalité ?  49



Comment accéder ?

=> Arena, « Scolarité du 1er degré »
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https://pia.ac-grenoble.fr/portail/accueil


Présentation

Une liste de filtre permet d’affiner la recherche si besoin en haut 

de la page avant le listing des sorties en bas de page.
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Présentation
52



Constituer le dossier
53



Bien définir l’encadrement
54



Joindre des pièces

Utiliser 

PDFCreator 

pour 

fusionner les 

pdf en 1 seul 

document
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https://www.pdfforge.org/pdfcreator


56
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Intervenant

ProfessionnelBénévole

Activité
renforcée

Autre activité

Inscrit dans :
https://bv.ac-
grenoble.fr/centre-
interv-ext/accueil.php

Inscrit dans 
Génie :

Vérification 
de 
l’honorabilité

Inscrit dans 
Génie :

Vérification 
de 
l’honorabilité
+ Volet 
pédagogique

Le directeur l’inscrit dans Génie

Le professionnel s’inscrit sur lui-même sur le 
site de la DSDEN :
https://www1.ac-grenoble.fr/article/intervenants-
exterieurs-savoie-73-122315
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https://bv.ac-grenoble.fr/centre-interv-ext/accueil.php
https://www1.ac-grenoble.fr/article/intervenants-exterieurs-savoie-73-122315


Projet avec intervenant(s) extérieur(s)
d’une durée supérieur à 5h

et/ou répartis sur plus de 2 séances

ArtistiqueEPS

Activité
renforcée
+ ETAPS

Autre activité

ADAGE
(PIA, Arena, 

scolarité 1er degré)

Projet pédagogique spécifique
à faire valider par l’IEN

Pour l’EPS, uniquement
en CE2, CM1, CM2

Tous les cycles

Autre

Memento des intervenants extérieurs :
https://savoie-educ.web.ac-grenoble.fr/eps/memento-intervenants-exterieurs
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https://savoie-educ.web.ac-grenoble.fr/eps/memento-intervenants-exterieurs


Comment accéder ?

=> Arena, « Scolarité du 1er degré »
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https://pia.ac-grenoble.fr/portail/accueil
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agréé
65
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